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Descripcion de la actividad

La Ronda de charlas: ¢Cémo preparo mi TFG o TFM? es una actividad con
trayectoria en el CEUAH, pues este ano se realizd la quinta edicion. Las jornadas
de ponencias destinadas a orientar y ayudar a aquellos estudiantes en

MEMORIA DE ACTIVIDAD CEVUAH

proceso de elaborar un Trabajo de Fin de Grado o un Trabajo de Fin de Mdaster
son una de las actividades que mantenemos a lo largo de los anos, pues
realmente creemos que son necesarias y beneficiosas para el estudiantado
de la UAH. La alta participacion de los estudiantes nunca nos demuestra lo
contrario. Para esta actividad, contamos con docentes con anos de
experiencia en la tutorizacion de TFG o TFM, que, de forma altruista, estdn
dispuestos a ayudarnos a ofrecer una formacion de calidad e imprescindible
para el estudiante universitario.

ceuah@uah.es 1deb




Consejo de Estudiantes
UNIVERSIDAD DE ALCALA

v,

también con una charla de Defensa del TFG o TFM, que prepara a los

Ademds, este ano, y por cortesia de una de las ponentes, contamos

estudiantes sobre coOmo defender su trabajo ante el tribunal.

Programa de la actividad
Temporalizacién

La Ronda de charlas TFG/TFM se desarrollé a lo largo del dia viernes 28 de abril
de 2023, con un horario disenado para dar cabida a todas las charlas.

Charla Horario Profesora

TFG/ TFM experimental MARANA 12:00 - 14:00 Maria Vanessa Tabernero Magro
TFG/ TFM bibliografico MANANA  |12:00 - 1400  |Isabel Cano Ruiz

TFG/ TFM experimental TARDE 15:30 - 17:30 Lourdes Gude Rodriguez

TFG/ TFM bibliografico TARDE 15:30 - 17:30 M® Pilar Pérez Ocdén

Defensa TFG/TFM 18:00 - 20:00 Isabel Cano Ruiz

Espacios empleados

Las charlas se realizaron en formato online, a través de la plataforma
BlackBoard Collaborate Ultra. Se cred una sala virtual para cada una de las
sesiones.

MEMORIA DE ACTIVIDAD CEVUAH

Trabajo previo

El trabajo previo de la actividad ha consistido en el siguiente:
- Contacto con las ponentes.
- Elaboracion de un horario.

- Disefno de la carteleria y difusion de la actividad.
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inscripciones.

- Elaboracidon y difusion del formulario de inscripcion, y gestion de las

- Diseno y elaboracion de certificados de asistencia para las ponentes.

- Creacion de una Guia Web de ayuda.

Trabaijo in situ

El trabajo in situ consistié en la asistencia y moderacion de las charlas, llevada
a cabo simultdneamente por los dos Coordinadores de Actividades. Ademds,
se tuvieron que solucionar inconvenientes y contestar preguntas vy
requerimientos de Ultima hora durante el transcurso de la actividad.

Puntos de mantenimiento y de mejora

Destacamos los siguientes aspectos a mantener:

- Elaboracién de guias de ayuda y recopilacién de documentacion: la
redaccion de guias de ayuda por parte de la Coordinacion de Actividades del
CEUAH vy la recopilacion de los materiales empleados por las ponentes, a fin
de compartirlo con todos los asistentes, fue una novedad incluida en este ano
que creemos necesario mantener.

- Formato online: si bien las ponencias telematicas pueden resultar
Mmenos cercanas, y pueden incentivar menos la participacion de los asistentes,
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creemos que la realizacion de las charlas en este formato ha permitido que
un mayor nimero de gente pudiera asistir y beneficiarse de las mismas, al
resultad mas comodo.

Destacamos los siguientes aspectos a mejorar:

- Mayor control de la plataforma online: un mayor entendimiento y
familiaridad con la BlackBoard por parte de los moderadores ayudard en el
futuro a poder atajar con mayor eficacia cualquier dificultad que pudo surgir
durante las ponencias.
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La realizacion de la actividad Ronda de charlas: ¢Como preparo mi TFG o TFM?

Conclusion

ha resultado satisfactoria tanto a nivel organizativo como en cuanto a la
participacion. El elevado nimero de inscripciones y la alta asistencia a las
ponencias, acompanado de realizacion de preguntas por parte de los
estudiantes, nos demuestra que esta actividad tiene un sentido y una
importancia, y nos anima a seguir celebrandola cada ano.

Memoria econémica

Al ser completamente en formato online, y hecha la difusion de la actividad
completamente a través de las redes sociales, los gastos asociados a la
Ronda de charlas TFG/TFM es de cero euros.

Firmas

Presidencia CEUAH Secretaria CEUAH
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Diego Gibanel Faro Paula Bueno Martinez

Coordinacién de Actividades CEUAH

-

Javier Rubalcaba Arroyo Lidia Parras Ramallo
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Codrin Gheorghe Creanga

Anexos

Se adjuntan a esta Memoria de Actividades y Econdmica los siguientes Anexos:
Anexo I: Cartel de difusion de la actividad — PNG

Anexo Il: Guia Web Ronda de charlas TFG-TFM — PDF
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RONDA DE CHARLAS: ;Como
abordo un TFG/TFM?

Guia web de Informacion util y Normativa

Tras la realizacion de la actividad Ronda de charlas: ¢Coémo abordo un
TFG/TFM?, en la que se impartieron charlas sobre la elaboraciéon de un Trabajo
de Fin de Grado o Trabajo de Fin de Mdster en las categorias experimental y
bibliografico, y sobre la defensa de un TFG o TFM, el CEUAH elabora esta guia
web de normativa e informacion Gtil con el fin de facilitar la informacién al
estudiantado de la UAH.

[TFM

El propdsito de esta guia es ofrecer orientacion en la busqueda de informacion
sobre las normas, plazos, recomendaciones, y otras cuestiones relativas a la
elaboracion de un TFG o TFM.

Te recomendamos que abras esta guia en un dispositivo electrénico vy visites
los enlaces proporcionados y documentos adjuntos.

Normativa general TFG y TFM

En estos dos documentos PDF podrds encontrar las normativas generales en la
UAH sobre las cuestiones relativas a la elaboracion, defensa y calificacion de tu
Trabajo de Fin de Grado o Mdster:

-~

GUIA WEB TFG

- Normativa General TFG (PDF): Normativa-Trabajos-Fin-Grado.pdf (uah.es)
- Normativa General TFM (PDF): Reglamento-trabajo-fin-master.pdf (uah.es)
- RUbrica general de evaluacion TFG (PDF): Evaluacion Tutor TEG

- Rubrica general de evaluacion TFM (PDF): Evaluacion Tutor TEM
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https://www.uah.es/export/sites/uah/es/conoce-la-uah/organizacion-y-gobierno/.galleries/Galeria-Secretaria-General/Normativa-Trabajos-Fin-Grado.pdf
https://www.uah.es/export/sites/uah/es/conoce-la-uah/organizacion-y-gobierno/.galleries/Galeria-Secretaria-General/reglamento-trabajo-fin-master.pdf
https://educacion.uah.es/estudiantes/documentos/formulario-informe-evaluacion-tutor-TFG.pdf
https://educacion.uah.es/estudiantes/documentos/formulario-informe-evaluacion-tutor-TFG.pdf
https://educacion.uah.es/estudiantes/documentos/formulario-informe-evaluacion-tutor-TFG.pdf
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Normativa especifica de Centro TFG y TFM

Ademads de la Normativa general, existen reglamentos de regulacion de TFG y TFM
en cada uno de los 9 Centros (Facultades o Escuelas) de la UAH:

- Escuela de Arquitectura: Escuela de Arquitectura - UAH - TFG-Arquitectura

- Escuela Politécnica Superior: EPS - Proyecto fin de carrera // Escuela Politécnica
Superior - TFM

-Facultad de Ciencias: Facultad de Ciencias - UAH - Trabajo Fin de Grado

- Facultad de Ciencias Econdmicas, Empresariales y Turismo: Facultad CCEE y
Turismo - Trabajo Fin de Grado

-Facultad de Derecho: Proyecto fin de carrera - Facultad de Derecho - UAH

-Facultad de Educacion:

-Facultad de Farmacia: Facultad de Farmacia - UAH - Proyecto fin de carrera

-Facultad de Filosofia y Letras: Proyecto fin de grado - Filosofia y Letras // Filosofia
y Letras UAH

- Facultad de Medicina y Ciencias de la Salud: Facultad de Medicina y Ciencias
de la Salud - UAH - Proyecto fin de carrera

[TFM

Para mds informacion, entra en la web de tu Facultad o Escuela y busca “Trabajo
Fin de Grado” de entre las opciones desplegables del apartado “Estudiantes”.

-~

GUIA WEB TFG

Un recurso muy Gtil: e-BUAH

El servicio electronico de Biblioteca de la UAH (BUAH) tiene publicados cientos de
Trabajos de Fin de Grado o Mdster, de acceso gratuito, que pueden servirte a modo
orientativo.

Aqui el acceso: TRABAJOS ACADEMICOS (uah.es)
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http://arquitectura.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-grado.asp
http://escuelapolitecnica.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-grado.asp
http://escuelapolitecnica.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-master.asp
http://escuelapolitecnica.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-master.asp
http://ciencias.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-grado.asp
http://economicasempresarialesyturismo.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-grado.asp
http://economicasempresarialesyturismo.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-grado.asp
https://derecho.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-grado.asp
https://farmacia.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-grado.asp
https://filosofiayletras.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-master.asp
https://filosofiayletras.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-master.asp
http://medicinaycienciasdelasalud.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-grado.asp
http://medicinaycienciasdelasalud.uah.es/estudiantes/trabajo-fin-grado.asp
https://ebuah.uah.es/dspace/handle/10017/17681
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¢Qué nos cuentan los estudiantes?

Hemos recogido las inquietudes y preguntas mas frecuentes de los estudiantes en
curso de elaborar un TFG o TFM, y esperamos que las respuestas, elaboradas
también por estudiantes, puedan servir de ayuda.

- Preacuerdo, inscripcién, solicitud de tema y tutor
En el caso de la solicitud del tema y tutor existen dos vias u opciones, que cuyd
oferta varia en funcién de la facultas o grado especifico.
Generalmente, para escoger un tutor y tema de TFG/TFM existe una inscripcion en
la que el estudiante habrd de rellenar un formulario con los profesores y temas que
le interesen (se suelen poner en el formulario aproximadamente 3 temas y
profesores). Existe un plazo de solicitud de tema y tutor que suele ser a principios
de curso, entre septiembre y octubre, siendo la asignacién final en noviembre. En
el caso de que la inscripcion y solicitud del tutor y tema se realice por esta vig, la
asignacion se realizard en funcidn del expediente del estudiante.
Por otra parte, en muchas facultades, pero no todas (ahi debéis investigar si en
vuestro grado particular se puede llevar a cabo este proceso), se puede hacer un
preacuerdo con un profesor que esté especializado en el dmbito de tu tema de
interés, quien debe aceptarte como tutorizado. En el caso de que se lleve a cabo
la eleccion del tutor y tema por preacuerdo, el estudiante se saltaria el plazo de
seleccion y se le adjudica directamente ese docente como tutor.
En cuanto al tema, existe dos opciones, la eleccion de tema propio de tu cosecha
0 elegir uno que se oferte, no en todos los grados se puede proponer tema algunos
solo pueden optar a las opciones que dan los departamentos.

[TFM

-~

GUIA WEB TFG

- Depbsito del TFG/TFM y tribunales
Para depositar se debe estar matriculado, en condiciones de finalizar el grado a la
totalidad salvo el TFG y tener autorizaciéon de tu tutor.
Se deposita tanto telemdatica como fisicamente, con una antelacion de 5 dias
hdbiles. Con un documento de visto bueno del tutor y un documento de
acreditacion de originalidad.
Las fechas de depdsito y posterior asignacion de un tribunal son diferentes en cada
facultad. Las fechas se dan una horquilla de unas dos semanas.
En cuanto a los tribunales, se pueden ver los tribunales publicos de cada profesor
con anterioridad, pero el que a tu TFG se le asigne a un tribunal es posterior.
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Una vez este se deposite ya en funcion del tema del TFG/TFM y del nimero de
TFG/TFM depositados se le asignard un tribunal. Esto se asignard tras finalizar las
fechas del deposito.

- Defensa
La obligatoriedad de la defensa ante tribunal dependerd del grado. En grados
como Derecho, la defensa es obligatoria. Esta suele constar de una exposicion de
unos 15 minutos. En otros grados, como ocurre con algunos de Ciencias de |la Salud,
la exposicidon del TFG se realiza en un pasillo con exposiciones de cada estudiante.
Los profesores pasan por ellas y cada estudiante debe exponer y defender su TFG.
En la propia guia del TFG/TFM figura cuénto porcentaje de la nota se le asigna al
trabajo per sey cudnto a la propia defensa.
No obstante, existe algunos grados como es el caso de Lenguas Modernas vy
Traduccion, Estudios Ingleses o algunos grados de ciencias (inférmate en el link
especifico de tu grado/facultad) en los que el TFG solo se expone ante tribunal para
optar a la Matricula de Honor. En caso contrario, la nota la pondrd el tutor del TFG
tras llevar a cabo una serie de reuniones con el estudiante.
Esto se debe a que en la memoria del titulo no figura que se constituya un tribunal
de profesores para las defensas del TFG.
No obstante, con el ultimo Real Decreto de Ordenacidén de Ensefianzas se establece
que todos los TFG se tienen que defender. En los grados en los que no existan los
tribunales en la memoria del titulo, se defenderd el TFG ante el propio tutor.

[TFM
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GUIA WEB TFG

-Fechas de la defensa y tribunales
Estas dependen del departomento. Para saber mads, entra en el link
correspondiente a tu facultad/departamento especifico.

- Convocatorias
Existen tres convocatorias, cuyas fechas son aproximadamente las mismas para
la mayoria de los grados, pero que te recomendamos buscar para tu grado

especifico.
e Convocatoria anticipada de febrero: de principios de febrero a principios de
Marzo.

e Convocatoria ordinaria: de finales de mayo a finales de junio (solo podran
defender su TFG en esta convocatoria los estudiantes que cumplan los
requisitos establecidos en el apartado anterior en la fecha de cierre de la
convocatoria ordinaria).
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e Convocatoria extraordinaria: septiembre
Los tribunales se forman en base a los temas por departamentos o areas.

- Cambios de tutor y tema
Se abre un plazo de cambio de tutor y tema se suelen hacer con maximo un mes
de posteridad a las asignaciones.

[TFM

-~

GUIA WEB TFG
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